
職業工會代為申報投保作業
自然人雇主篇

災保法第10條特別加保

官網申報操作說明

1



2



3



閱讀完點選打勾
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所有欄位輸入完點這裡
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所有欄位輸入完點這裡



選擇自行輸入者，於所有欄位
輸入完後點儲存，被保險人資
料將會暫存至下面投保資料欄
位中。

您可以選擇自行輸入資料或上傳
自行製作的員工資料電子檔
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確認無誤點這裡
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如申報資料有誤,
可以點選修改或
刪除，進行更正



選擇上傳申報資料者，您可以下載範例檔案，
作為製作檔案參考，製作完成後再選擇上傳
檔案匯入，被保險人資料將會暫存至下面投
保資料欄位中。

確認無誤點這裡

如上傳資料有誤，請點選清空上
傳檔案，再點選上傳檔案匯入，
重新上傳資料。
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如資料有誤，您可
以點選上一步，進
行修改。

確認無誤點這裡
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您可以詳閱備註說明後，就左
列繳費選項中，選擇方便之繳
納方式，於申報當日晚上12點
前完成繳費，繳費完成才產生
保險效力，如有向後指定日期
者，自指定日期起產生保險效
力。


