
投保單位
「自然人憑證」 登入篇

小提醒：亦可選擇行
動自然人憑證、虛擬
勞保憑證或金融電子
憑證等登入方式
                              

單位線上「批次」申報
育嬰留停津貼及續保輕鬆辦



步驟1、進入「投保單位網路申報及查詢作業」

單位承辦人將自然人憑

證插入讀卡機，鍵入以

下資訊後點選「送出」

 「身分證號」

  「保險證號」

 「自然人憑證密碼」



1) 點選「給付申辦作業」項下
「就保育嬰留職停薪津貼申
辦(批次)」

步驟2、進入「育嬰留停津貼批次申辦作業」

2) 點選「下一步」(如近６個月無其他申請
案，會出現查無資料訊息)。進入次頁詳
閱申請須知打勾並點選「下一步」



步驟3、上傳批次申報檔案完成申報作業

1) 上傳「批次申報檔案」

2) 鍵入自然人憑證密碼

3) 點選「申報」

4) 出現資料新增成功，

即完成申報作業，系

統將於隔日以簡訊通

知被保險人進行申請

資料驗證



步驟4、被保險人登入「e化服務系統」進行資料驗證

1) 被保險人登入e化服

務系統之「個人網路

申報及查詢作業」 ，

點選「生育」 並選

擇「投保單位代為申

辦育嬰津貼資料確認」

2) 點選明細欄「放大鏡

圖示」



步驟5、驗證資料正確即進入受理程序

1) 檢視申請資料正確無
誤後，請勾選「 我
已詳細閱讀並接受上
述 內 容 」 並 點 選
「 經本人確認資料
確實無訛，同意此筆
申辦」

2) 再次確認資料無誤後，

點選「確認」，案件

即進入受理程序



批次申報檔案編製說明

1) 於「e化服務系統」

首頁滑至最下方注意

事項處，點選「下載

區／操作手冊下載」

2) 點選「就保育嬰留職

停薪津貼檔案匯入格

式說明及範例」



批次申報檔案編製說明

3) 下載並參考檔案內容說明及範例編製「批次申報檔案」(檔案內各欄位均有固定格

式與填寫規則，請依規定填寫，不得任意調整欄位順序或格式)
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